
מריצות מעל עשור,
מאות חברות 
וסטרטאפים 

להצלחה.

האג׳נדה שמובילה אותנו מהיום הראשון היא win win מקצועי וחברתי.
בזכות מודל העסקה יחודי ומערך טכנולוגי מתקדם אנחנו מאפשרות לנשים 

מוכשרות מכל רחבי הארץ לנהל מרחוק יזמים, חברות הייטק
וסטארט אפים ולהריץ אותם להצלחה. איך? ככה:

ניהול אופרציה לחברות בצמיחה
הקמה וניהול התשתית הארגונית,

בניית תהליכים ואוטומציות.

.PA שירות •

• ניהול יומן מורכב.

• תיאום ביקורים של אורחים ומשקיעים מחו״ל.

.Travel Coordinating •

• תפעול משרד שוטף.

• תיוקים בתיקיות ענן.

• תפעול והכנה לכנסים בארץ ובחו"ל.

• ניהול תהליכי גיוס.

.HR ניהול אופרציית •

• ליווי תהליכי  Offboarding /Onboarding עובד. 

• הכנה ותפעול גאנט רווחה שנתי.

• אירועי חברה וימי גיבוש.

,Happy hour ,ימי הולדת - Employee experience •

מתנות, מיתוגים. 

• התנהלות שוטפת מול רו"ח.

• ניהול תהליכי רכש.

• עבודה עם ספקים.

• ניהול חשבונות בסיסי. 

• הכנה לשכר ולפנסיות.

• התנהלות ישירה עם חשב.ת השכר.

• ניהול התהליך מול רשות החדשנות )המדען הראשי(

 Procurement
 and financial
 process
management

End to end
HR and wellbeing 
management

Executive and 
Personal Assistant 
to C-level

אז, שנרוץ?
CEO ,מור סביון–דביר
03-6909477
mor@metaktekot.com

החברה היחידה שמבצעת 
אונבורדינג מעמיק כולל בניית 

תהליכי עבודה, אוטומציות,  בחירה 
SAAS והטעמה של מערכות

צוות ניהולי חזק 
שמביא איתו ידע 

רחב וניסיון
רב שנים

שיטות ניהול מתקדמות 
שמבטיחות שעבודה 
מרחוק מעולם לא 
הרגישה קרובה יותר

מודל עבודה גמיש 
שמאפשר לנו 
לצמוח יחד עם 
גדילת החברה

מנהלת CS אישית 
שמלווה אתכם 

בכל אתגר, שלב או 
התפתחות בחיי החברה

בין לקוחותינו:

 

 

 

 


